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NUCLEO DE APOIO DA REGIXO LISBOA/SETUBAL
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(NUCLEO DE APOIO LOGISTICO)

PLANO DE ACGRO PARA O 29, ENCONTRO REGIONAL

DATA DE REALIZAGRO: 12 de Outubro de 1985;

LOCAL DE REALIZAGKO: Lisboa/ISCTE; -

ORDEM DE TRABALHOS: Anexo 2j

PARTICIPANTES: Cerca de 350,

- NARLIS (Plendrio, NAE,NALOG,NCS, NJ e NSP) s...e 60/70;

- Ndoleos do Concelho de Lishboad seevescesscssssssss 130/150;
- Nfcleos do Distrito de Lisboa seeevvcsvescecsess 50/603

~ Ndcleos do Distrito de Set®bal sevesvscsseeeseee T70/80;

- con'VidadOB ...l'..0-Il...l..'.’.l.'.’..ﬂ...l..... 20/30‘

ORGANIZACKO

Co mpete ao NALOG, de acordo com a Circular 4/85 (Ago:o
3)y organizar o 29, Encontro, tendo em conta as experiéncias
adquiridi s realizag¥o do 19, Encontro e nas Ceriménias

de 27 de Julho, com os apoios humanos referidos na Circular
supra,

Para o cumprimento da sua missdo € constituido um Grupo
de Trabalho, coordenado por MARIA ANTONIETA PIRES (Dra) que,
considerando as outras actividades a desenvolver nessa data,
serf e sponadvel porr (1694 4)ozzlikdsHo e gestfo de recursos.

CALENDARIZACXO

30SET85 - Data limite da difusfo aos Ndcleos (centrais e de
» Tesidéncia); '
- Data limite confirmagfo do localj;
080UT85 = Data limite da difusfo de documentos prévios aos
Ndcleos;
= Reconhecimento ao local, pelas 19,00 horas, pelo
coordenador e diferentes responsdveis;
090UT85 = Reunifio com todos os elementos do Grupo de Trabalho
para distribui¢fo de tarefas;
Data limite da recepcfo das listas de participantes
e convidados;
Inicio, pelas 19 horas, da instalagfo no localj
08,00 H: Abertura do local do Encontro ao CoTe;
08,30 H: Abertura do local do Encontro aos partici
rantes e cenvidados;
09,00 H: Inicio do Encontro;
09,30 H: Desactivagfio parcial do Atendimento;
17,00 H: Preparag¥o do deslocamento da Candidataj;
20,00 H: Encerramento do locd , desmontagem dos e=
quipamentos;
11,00 H: Transporte dos rateriais e equipamentos
para a Sede,

100UT85

110UT85
120UT85

LI I B |

130U785




4 - FUNCOES_E TAREFAS
A) COORDENAGRO:

Coordenar o apoio antes, durante a apés o Encontro, através
dos diferentes elenmentos do G.Ta;

Estabelecer agg necessidades log{sticas, mobilizar os efecti
vos, distribuir tarefas e informar os diferentes elementos
das suas fungBes;

Estabelecer os contactos com o ISCTE, afim de assegurar a
disponibilidade do local;

Estabelecer os contactos necessdrioe com a AEISCTE e o con=-
cessiondrio do Bar para assegurar.o apoio hoteleiro ao Encop
tro;

Realizar em 0819000UT85 reconhecimento ao local, com 08 res=—
ponsdveis pelso diferentes sectores;

Realizar em 0919000UT35 reunifo com todos os elementos do G.
Te, para distribuiclo de tarefas;

Supervisionar a instalago no local a partir de 1119000UT85;
Supervisionar e coordenar o G,T. a partir de 1208000UT85.

Emitir circular para orientacfo dos participantes e convida-
dos;

AFOIO GERAL: v

- Promover a instalagfo e condigBes de funcionamento do Encop

tro;

- Promover o trasporte dos materiais e equipamentogpara e do

local do Encontro;

- Promover a decorag¥o do Nall e da Sala liagna, em colabora-

¢Ho com as Arquitectas;

- Instalar no Hall, 3 entrada, mesa de "INFORMACOES";
«Instalar no Ha2l mesas vara “NUCLEQO DE JUVENTUDE",NUCLEO

GOCIOMPROFISSIONATSY JCUCCMINICAGAO ISOCIAL" e "PUBLICAGOUES E
FUNDOS" 5

- Instalar na Sala de Istudo o "ACOLHILENTO", "SECRETARIADO" e

"PUBLICAGOES";

= Sinalizar as vias de acesso ao local do Encontro;
- Reservar a primeira fila da Sala lMagna para Convidados;
- Reservar para a Organizacfio do Incontro e a Seguranga dois

lugares préximos de cada uma das entradas superiores e infe-
riores ( 2x4);

= Apsegurar o funcionamento da iluminagfio e’ instalag¥o sonors,

quer Junto 3 mesa, quer na assisténciaj

ACOLHIMENTO: -
- Instalar o ACOLHIMENTO aos participantes e convidados, mon=

tando para o efeito as seguintes mesas:

= NARLIS, com 1 elemento;

- Nfcleos do concelho de Lisboa, com 2 elementos;
= Ndcleos do distrito de Lisboa, com 1 elemento;
= Ndcleos do distrito de Setdbal, com 2 elementos;
= Convidados, com 1 elemento;

- SituagBes especiais (nfo constam das listagens),

sentoss com 2 ele




E)

F)

G)

Reunir até 100UT85 as relacgBes de participentes e Eonvidados,

a fornecer pelo NARLIS, Ndcleos Centrais e de Residenciaj

- Elaborar, reproduzir, preencher e disiribuir os LIVRE TRANSI=-
TOS a participantes e convidados;

= Distribuir a documentac8o e demais elementos a participantes
e convidados;}

- Entregar mensagens aos respectivos destinatdrios participan-
tes

- Activar-se a partir de 120€300UT85 na Sala de Estudo, desacti
vando-se gradualmente a partir das 09,30 horas e transferindo-
-se para uma Unica mesa no Hall de entradaj .

= Solucionar com o acordo dos Coordenadores de Ndcleos e Zona a

participagfo de elementos nZo constantes das listas;

SEGURANGA

= Implementar e manter os dispositivos necessdrios 1 segurancga
de instalagBes, pessoas e meios;

- Assegurar, discretamente, o controle de acessos &s instalagBes.
a Sala lagna, para o que instalard:
- Hadl inferior: 2 elementos;
= Acessos inferiores a Sala: 2 elementos;
- Hall superior e acesso a Sala Magna: 3 elementos;
- Realizar antes do infcio e reinicio dos trabalhos inspecgBes

aos diferentes locais;

- Assegurar a seguranga durante as deslocagBes da oandidata}

SECRETARIADO

- Assegurar no iocal do Encontro a vrodugfo e reprodugfo de do=-
cumentos, para o que fard deslocar o equipamento necessfrio(md
quina de escrover, fotocopiadora, etc.);

= Apoiar a produgfo dos documentos necessérios ao Encontro;

= Elaborar as relac¢Bes de participantes e convidados;

FUNDOS /PUBLICAGOES

- Fornecer ao Acolhimegto relacgfo dos elementos com listas de
Fundos, para posterior contactos

Controlar listas de Fundos j4 distribuidas;

Distribuir novas listas, se necessdrio;

Receber donativos significativos; ‘

Fornecer ao Atendimento indicaglo dos Ndcleos com dfvidas de

PublicagBes; em atrazo; v

Fornecer aos Ndcleos que o solicitarem Jornais e outras publj

cagBes;

= Instalar mesa no Hall para recolha de Fundos e venda de publi-
cacgBes,

INFORKACOES ,

= Distribuir, no momento de entrada, a todos os participantes
"LEIA JA", contendo instrugBes;

- Prestar as informagBes que lhe forem solicitadas;

= Encaminhar os contactos para os respectivos locais;
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5 = APOIOS
A) COORDENADOR DO NARLIS

= Indicag®o de necessidades até 110UT85;
= Indicagflo de convidados até 1gOUT8S5;

B) NUCLEO DE APOIO ESTRATHCLCO

~ Indicagfo de participantes até 1g0UTS5;
= Produgfc atempada de documentos para reproducgfo;

C) NUCLEO DE COLUNICAGXO SOCIAL

- Indicagfo dos participantes até 1gOUT85;

- éndicaq!o do elemento para a LESA de Comunicagfo Social até
90UT85; .

- Asseguram cobertura jornalfstica e fotogrdfica;

D) NUCLEO DE JUVENTUDE

- Indicag8o de participantes até 1g0UT85;

= Indicag8o dos elementos para a MESA NUCLEO DE JUVENTUDE até
#oouTes;

= Indicag%o dos elementos para o G.T, até F70UT85;

= Produgfo atempada de documentos para reprodugfo;

E) NUCLEO SOCIO=-PROFISSIONAIS

= Indicagflo de participantes até 1g0UT85;

~ Indicag8o dos elementos para a MESA NUCLEO SOCIO-PROFISSIO-
NA IS até ¢90UT8S;

= Indicag¥o dos elementos para o G.T. até @70UT85;
= Producfo atempada de documentos para reproducfo;

F) COORDENADORES DE ZONA / NUCLEOS DE RESIDENCIA

- IndicagBo dos participantes até 1gouTss;
- IndicagBo dos elementos para o G.T, até FT0UT85;
6 = DIVERSOS, | -
- Plantas ornamentais: José Anténio Bento Tel.: 061/ 5270%
- AEISCTE (Jofo Prudéncio): 76 93 64;
= Bar do ISCTE (Snr. Carvalh o) Tele: 247 66 77T;
= Crachats de Livxc Transito: Snr. Cuco;
= Decoragfo: Arquitectas; '
= Sugestfio para o Hall de entrada: painel entrada da Sedes




